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о подготовительном отделении факультета до вузовской подготовки 
федерального государственного бюджетного образовательного 

учреждения высшего образования «Тихоокеанский государственный 
медицинский университет» Министерства здравоохранения

Российской Федерации

I. Общие положения
Положение о подготовительном отделении факультета довузовской 

подготовки федерального государственного бюджетного образовательного 
учреждения высшего образования «Тихоокеанский государственный 
медицинский университет» Министерства здравоохранения Российской 
Федерации (далее -  ФГБОУ ВО ТГМУ Минздрава России) разработано в 
соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2012 
№ 273 «Об образовании в Российской Федерации», Уставом ФГБОУ ВО 
ТГМУ Минздрава России и определяет основные задачи, состав, порядок 
организации работы подготовительного отделения, в том числе и для 
иностранных граждан факультета до вузовской подготовки (далее -  ФДВП) 
ФГБОУ ВО ТГМУ Минздрава России.

II. Основные цели и задачи, порядок организации деятельности
2.1 Подготовительное отделение, в том числе и для иностранных граждан 
является структурным подразделением ФГБОУ ВО ТГМУ Минздрава России 
и осуществляет подготовку граждан по дополнительным общим 
образовательным программам по русскому языку, химии и биологии в 
соответствии с медико-биологическим профилем подготовки.
2.2 Подготовительное отделение ФДВП ФГБОУ ВО ТГМУ Минздрава 
России осуществляет прием граждан, в том числе и иностранных, для 
обучения на основе договоров с оплатой стоимости обучения юридических и 
(или) физических лиц.
2.3 Непосредственное руководство организационной, учебно-методической и 
научной работой подготовительного отделения ФДВП ФГБОУ ВО ТГМУ 
Минздрава России осуществляет директор ФДВП.
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2.4 Основной целью ПО является качественная подготовка граждан, в том 
числе и иностранных, к поступлению в ФГБОУ ВО ТГМУ Минздрава России 
и другие вузы Российской Федерации. Кадровый состав работников при дея­
тельности подготовительного отделения обеспечивается квалифицирован- 
ными специалистами из числа преподавателей ФДВП ФГБОУ ВО ТГМУ 
Минздрава России. Для работы могут привлекаться сотрудники кафедры
иностранного языка и других подразделений ФГБОУ ВО ТГМУ Минздрава 
России. F
2.5 Основные задачи:
- ведение образовательной, научно-методической, научно-исследовательской 
и профориентационной деятельности направленной на реализацию дополни­
тельных общеобразовательных программ обеспечивающих подготовку граж­
дан, в том числе и иностранных, к освоению общеобразовательных про­
грамм, в том числе и на русском языке;
- разработка учебно-методических пособий справочной и иной литературы 
по профилю подготовительного отделения для иностранных граждан;
- обеспечение социокультурной адаптации и психолого-педагогической по­
мощи обучающимся, в том числе и иностранным гражданам, организация
внеаудиторно-профориентационной работы.
2.6 Поступление на подготовительное отделение ФДВП ФГБОУ ВО ТГМУ 
Минздрава России осуществляется на основании заявления (приложение № 
I) обучающегося либо его законных представителей в случае если обучаю­
щийся является несовершеннолетним. Продолжительность обучения соот­
ветствует срокам освоения образовательных программ в рамках учебного 
плана (1 учебный год). Для обучающихся предусмотрены каникулы -  с 01 
января по 15 января текущего года. Сроки начала занятий определяются при­
казом ректора. Количество учащихся в группе не более 10 человек.
2.7 Дополнительная общеобразовательная программа разрабатывается пре­
подавателями ФГБОУ ВО ТГМУ Минздрава России и утверждается ученым 
Советом. Программы по дисциплинам, учебные планы составляются с уче­
том профиля подготовки на подготовительном отделении. Для части обуча­
ющихся возможно обучение по индивидуальной дополнительной общеобра­
зовательной программе, но не менее 26 недель аудиторных занятий. Продол­
жительность 1 академического часа занятия составляет 45 минут.
2.8 Общая аудиторная нагрузка по изучаемым дисциплинам составляется в 
соответствии с обязательным минимумом содержания и требованиям к под­
готовленности выпускника по профилям подготовки. Для обучающихся 
ФГБОУ ВО ТГМУ Минздрава России предусмотрена аттестация 2 раза в се­
местр по бально-рейтинговой системе с учетом посещаемости. Сроки и фор­
ма контроля знаний (экзамен, зачет) определяются учебными планами.
2.9 Обучающиеся подготовительного отделения в период обучения приобре- 
тают учебную литературу самостоятельно.
2.10 Итоговым контролем по изучаемым дисциплинам являются экзамены. 
ФГБОУ ВО ТГМУ Минздрава России содействует организации государ­
ственного тестирования. Допуском к итоговому контролю по изучаемым
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дисциплинам является успешное прохождение промежуточных тестовых ис­
пытании. Обучающиеся выполнившие все требования учебного плана допус­
каются к выпускным экзаменам по изучаемым дисциплинам и получают сви­
детельство установленного образца.

III. Административно-организационное сопровождение
3.1 Делопроизводство на подготовительном отделении ФДВП ФГБОУ ВО 
ТГМУ Минздрава России возложено на ФДВП. На каждого обучающегося 
подготовительного отделения ФДВП оформляется личное дело, которое хра­
нится 5 лет.
Личное дело содержит:
- заявление;
- договор на обучение по дополнительной образовательной программе по 
подготовке к поступлению в вуз
- копия паспорта для иностранных граждан заверенная нотариально;
- справка о состоянии здоровья;
- при наличии иностранные документы об образовании;
- выписка из приказа ректора о зачислении;
- выписка из приказа ректора об отчислении.
3.2 Экспертизу иностранных документов об образовании, встречу иностран­
ных граждан, расселение в общежитии, помощь в заполнении договоров на 
проживание, договоров на обучение, организацию медицинского осмотра 
осуществляет международный отдел и приемная комиссия ФГБОУ ВО 
ТГМУ Минздрава России.
3.3 Взаимоотношения с заказчиком (обучающимся либо его законным пред­
ставителем, опекуном и т.д.), сроки, форма обучения, порядок оплаты опре­
деляется договором на обучение. Стоимость обучения определяется кальку­
ляцией, согласно затрат на обучение, смета утверждается ежегодно. Форма 
оплаты предусматривает наличный и безналичный расчет. Плата за обучение 
производится полностью или по частям, согласно заключенного договора на 
обучение.
3.4 Вознаграждение за работу преподавателя осуществляется за фактический 
объем работы в соответствии со сметой доходов и расходов ФДВП ФГБОУ 
ВО ТГМУ Минздрава России.

IV. Права и обязанности участников образовательного процесса
4.1 Обучающиеся имеют право:
- получать знания по русскому языку как иностранному и другим дисципли­
нам, соответствующие современному уровню развития науки и утвержден­
ным программам и учебным планам;
- пользоваться библиотеками, учебными информационными фондами 
ФГБОУ ВО ТГМУ Минздрава России;
- вносить предложения по усовершенствованию учебного процесса;
- принимать участие в общественных организациях вуза;
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- участвовать во всех видах научно-исследовательских и творческих работ
секциях, конференциях, проводимых вузом; Р Т’
- принимать участие в общественной жизни университета культупно- 
массовых мероприятиях, проводимых вузом.
4.2 Обучающиеся обязаны:
-строго соблюдать законы РФ, Устав ФГБОУ ВО ТГМУ Минздрава России 
Правила внутреннего распорядка, Правила проживания в общежитии ’
- соблюдать порядок, дисциплину и чистоту во всех учебных ’учебно
производственных и других помещениях вуза- УчеОно-
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Обучающиеся, нарушившие Устав ФГБОУ ВО ТГМУ Минздрава Рос­
сии, Правила внутреннего распорядка, Правила проживания в общежитии
условия контракта на обучение, отчисляются из университета. ’

з ж г ж г ж г — ■ - ~ г - !
Настоящее положение подлежит пересмотру не реже 1 раза в 5 лет.

Положение разработано: Соответствуем требова­
ниям ISO/Щ01:2008у

Директором ФДВП 
Огневой Е.П. 

«16» сентября 2016 г.

Ответственная по каче­
ству Симакова А.И. 

«16» сентября 2016 г.

Соответствует действую­
щему зак^но^ауе^ству

/ 71 X
Юристконсу^т 

Мартыненко М.М.
«16» сентября 2016 г.
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